

专项奖学金评审线上操作手册
学生端：
登录武汉大学信息门户网站，【应用中心】—【智慧研工】
1.个人科研成果及荣誉奖项上报
操作步骤：点击【全部服务】—【个人科研成果及荣誉奖项上报】，选择不同的类别进行填报。
[image: ~]5QUQB2LEH{IGN03~Y$1N6]
[image: [CV7WCWQX1$0XI@DERMW%D8]


2．查看成果上报情况
操作步骤：点击【全部服务】—【个人科研成果及荣誉奖项上报结果查看】，可以查看院系审核通过的科研成果及荣誉奖项。
[image: ]
[image: G$M%DZF7%ODV[ORURN~56MR]


3.申报专项奖学金
操作步骤：点击【全部服务】—【专项奖学金申请】，可以看到本年度可以参评的各项校级奖学金。根据个人申请的对应奖项进行填报。
[image: D_`27%J9]GX6@KPN(L]A4[H]
[image: M`X{ZS`$%YS7{G(6[E096KL]




以“雷军奖学金申请”为例，点击【雷军奖学金申请】—【办事流程】—【下一步】，进入申报信息填报页面：
[image: QF~{B1E~{V24L$1~`Q}M_8F]
[image: SJ$1{G%@LEDFSH5MH}[5BR1]
根据个人申报情况进行填报：1.【科研成果及荣誉奖项】中将显示【个人科研成果及荣誉奖项上报】环节填报的所有成果及奖项，根据申报该奖学金的需要选择所需科研成果及荣誉奖项；2.【申报理由】结合个人实际填写；3.【上传附件】
主要是对【科研成果及荣誉奖项】中选择的科研成果和荣誉奖项的相关材料扫描上传；4.全部内容填报完毕后，点击【提交申请】，个人申请就进入学院审核环节。


4.导出《武汉大学研究生专项奖学金申请表》：
操作步骤：在第二步【提交申请】后，在信息填报界面左上角点击【申请表导出】，导出专项奖学金申请表，打印后按照表格要求填报，经学院评审公示确定推荐或者获奖名单后，学院签字盖章报研工部。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片_20211020094200.png]












辅导员端：
登录武汉大学信息门户网站，【应用中心】—【智慧研工】
1.学生科研成果审核
操作步骤：点击【全部服务】—【学生科研成果审核】，对学生上报的科研成果和荣誉奖项进行审核。审核后学生可以在【个人科研成果及荣誉奖项上报结果查看】中查看审核后的科研成果和荣誉奖项。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\成果审核1.png]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\成果审核2.png]


2.专项奖学金审核
操作步骤：点击【全部服务】—【专项奖学金审核】，根据专项奖学金申报及院系评审的结果，对学生的申请进行审核。
[image: _]AIS41@SWN3SZ81ULW8SFE]
[image: ZD6F]3Z8S6%U0[%8{P~8Q0K]
可在【导出专项奖成果名单】与【导出专项奖成果汇总】中下载学生科研成果名单和相关附件，提交院级专项奖学金评审委员会，作为评审依据。
辅导员应在院系评审委员会组织评审公示，确定推荐或者获奖名单后进行线上审核，完成审核后进入院系研工管理员审核环节。



院系研工管理员（副书记或负责学生工作的领导）端:
操作步骤：登录武汉大学信息门户网站，【应用中心】—【智慧研工】—【专项奖学金审核】，根据学生申请、院系评审、辅导员审核的结果对学生的申请进行审核，完成审核后进入研工部审核环节
[image: _]AIS41@SWN3SZ81ULW8SFE]
[image: ZD6F]3Z8S6%U0[%8{P~8Q0K]

[bookmark: _GoBack]联系人：研工部徐清华，联系电话：87109810
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